宜昌市港航管理局关于
船舶登记档案、船员管理档案规范整理项目
竞争性蹉商的公告
根据政府宜采计备[2017]XM2614号采购批复，宜昌市港航管理局拟就船舶登记档案、船员管理档案规范整理外包工作进行竞争性蹉商采购，现邀请专业的档案服务机构前来洽谈。
一、采购项目名称：宜昌市港航管理局船舶登记档案、船员管理档案规范整理。

二、采购预算金额：12万元（最终结算以合同约定单价按实际完成量计算）。
三、采购项目主要内容：




对船舶登记档案和船员管理档案等专业档案按档案局要求进行规范整理，包括分卷、编页码、目录录入、三孔一线装订，打印卷内目录及备考表，封面盖章、装盒、贴脊背、上架、案卷目录相关工作等。
具体工作量见附表，
欢迎有意向单位来现场踏勘考察，地址：环城东路60号，联系人：田清俊（6732490）、李安莉（6731256）。
四、完成时限：自合同签定起4个月内完成。
五、供应商必须具备的基本条件：
1.投标人应是在中华人民共和国依法注册成立的独立法人企业，具有合法的档案服务资质。
2.具有责任心强、业务技术熟练的专业技术人员，有丰富的专业档案整理经验，口碑良好，近两年至少有为三家机关事业单位整理专业档案的经验。
3.自备有电脑、打印机等专业技术设备。
六、谈判文件的发放时间和下载地址：
1.发放时间：2017年8月30日—2017年9月1日；
2.下载地址：宜昌市港航管理局门户网站(www.ycgh.gov.cn)
七、谈判文件递交截止时间和送达地点：
1、谈判响应文件递交截止时间：2017年9月6日15：00(注：14:30开始受理谈判响应文件)；未密封或逾期送达的谈判响应文件恕不接受。
2、谈判响应文件送达地点：宜昌市港航管理局一楼2003室（宜昌市环城东路60号）。
八、谈判时间和地点：
1、谈判时间：2017年9月6日15时；
2、谈判地点：宜昌市港航管理局三楼会议室（宜昌市环城东路60号）
九、联系方式：
联 系 人：田清俊 
联系电话：0717-6732490
附件：谈判响应文件参考格式
2017年8月30日
宜昌市港航管理局

船舶登记、船员管理档案规范整理项目

竞争性蹉商文件
供应商名称（盖章）  ：                 

日  期：        年       月          日

竞争性蹉商响应文件组成
1、蹉商响应函

2、报价表
3、法定代表人授权书
4、本项目实施方案（包括人员配备、完成时限等内容）
5、蹉商供应商资格证明文件：

（1）有效的营业执照复印件（加盖公章） 

（2）有效的税务登记证复印件（加盖公章） 

（3）有效的组织机构代码证复印件（加盖公章）

（4）有效的供应商资质证明复印件（加盖公章）
6、相关印证材料：

（1）本单位基本情况介绍;
（2）近两年完成的专业档案整理印证案例。

7、派遣到本项目的负责人个人材料：身份证、从业资格证等。   



蹉  商 响 应 函

宜昌市港航管理局：

依据贵方（项目名称）项目政府采购的磋商邀请，我方（姓名和职务）经正式授权并代表蹉商供应商（蹉商供应商名称、 地址）提交下述竞争性蹉商响应文件一份。
1、蹉商响应函；

2、项目报价表（含税及管理费）；
3、法定代表人授权书；

4、资格证明文件。
与本蹉商有关的一切正式往来信函请寄： 
 

电话/传真： 


 

电子函件： 


蹉商供应商法定代表人或授权代表签章或签字： 

 

蹉商供应商名称（签章）： 


日期：      
年 
月 
日
报 价 表
项目名称: 宜昌市港航管理局船舶登记档案、船员管理档案规范整理     
                 （一）船舶登记档案整理
	工序
	单价（元）
	备注

	分卷
	
	　

	编页码
	
	　

	录入一体化
	
	平均以10条卷内目录录入计算

	三孔一线
	
	每卷以10件计算

	打印卷内目录、备考表
	
	　

	盖盒子章、装盒
	
	　

	贴脊背
	
	　

	上架
	
	　

	打印、装订案卷目录、柜标
	
	　

	每卷总价小计
	   元/卷
	

	合计
	
	总量约1500卷，预计工期约（     ）个工作日，结算以实际整理数量计算。


注：1、所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个数位。

2、请注明项目价格是否包含管理费、税金等，如不包含请单列。

	（二）船员档案整理报价表

	工序
	单价（元）
	数量
	单位
	备注

	排序、分卷
	
	4000
	卷
	　

	编页码
	
	4000
	卷
	　

	录入一体化
	
	4000
	条
	平均以7条卷内目录录入计算

	打印卷内目录、备考表
	
	4000
	卷
	　

	盖盒子章、装盒
	
	4000
	卷
	　

	贴脊背
	
	4000
	盒
	　

	上架
	
	4000
	盒
	　

	打印、装订案卷目录、柜标
	
	4000
	卷
	　

	每卷合计价
	
	
	
	　

	合计
	
	
	
	暂按4000卷计算，预计工期约（   ）个工作日

	注：1、所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个数位。

2、请注明项目价格是否包含管理费、税金等，如不包含请单列。

（三）服务部人员档案整理报价明细表

	工序
	单价（元）
	数量
	单位
	备注

	排序、分卷
	
	7000
	件
	一人为一件
约30人组成一卷

	编页码、盖章
	
	7000
	件
	

	录入一体化
	
	7000
	件
	

	打印卷内目录、备考表
	
	7000
	件
	

	盖盒子章、装盒
	
	7000
	件
	

	脊背盖章
	
	7000
	件
	

	上架
	
	7000
	件
	

	打印、装订案卷目录、柜标
	
	7000
	件
	

	每件单价
	    元/件
	7000
	
	

	合计
	
	
	
	暂按4000卷计算，预计工期约（   ）个工作日


注：1、所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个数位。

2、请注明项目价格是否包含管理费、税金等，如不包含请单列。

法定代表人授权书

宜昌市港航管理局：

兹授权            同志为我单位参加贵单位组织的（项目名称）采购活动的谈判代表人，全权代表我单位在该项目活动中的一切事宜。代理期限从      年  
月 
日起至     年 
月 
日止。

代理人姓名：              

职      务：              

身份证号码：              

法定代表人（签字或盖章）

授权单位（签章）   


签发日期： 
年 
月 
日

